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Betriebsanweisung: 
 
 
Digitale Medien in der Kita: 
 
 
Aus datenrechtlichen Gründen sind in der Kita ausschließlich berufliche Geräte zu benutzen, 
die von der ECKD betreut und gesichert werden. 
Private Laptops, Tablets, Handys sind nicht für den beruflichen Gebrauch erlaubt.  
Private Handys können in den Pausenzeiten für private Zwecke genutzt werde.  
 
E-Mail-Kontakt mit Eltern oder anderen Netzwerkeinrichtungen werden ausschließlich über 
interne Adressen (EKKW_Adressen ) versendet.  
Verteilerlisten werden „blind copie“ (bcc) versendet, sodass keine Emailadressen Adressen 
öffentlich werden.  
Personenbezogene Daten dürfen nur auf beruflichen Geräten gespeichert werden. Hierzu 
bietet das Programm „kidkita“ ausreichend datenrelevanten Schutz.  
 
Über den Messenger „Threema“, der datenrechtlich am wenigsten unbedenklich erscheint, 
werden lediglich kurze Infos, die für das Team relevant sind, ausgetauscht. Beschwerden 
oder Vorschläge werden hier nicht diskutiert. Die Nutzung soll sich auf das allernötigste 
konzentrieren, um die Mitarbeitenden in ihrer Freizeit nicht übermäßig zu belasten.  
 
Sollte doch einmal eine Datenschutzverletzung vorliegen, muss eine Datenpanne an die 
Datenschutzaufsichtsbehörde gemeldet werden, die unter Umständen strafrechtliche Folgen 
für den Verursacher haben kann.  
Die betroffenen Personen(z.B. Eltern) werden unverzüglich benachrichtigt.  
Die betroffene Person soll, geeignete Schutzmaßnahmen treffen können, um Schaden von 
sich abzuwenden. 
Sind Fotos von Kindern aus der Kita abhandengekommen, müssen die Sorgeberechtigten 
unverzüglich informiert werden und die Datenpanne gemeldet werden.  
 
 
Elke Preußer, Leiterin 
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Hiermit bestätige ich, die o.a. Text gelesen und verstanden zu haben:  
 
 

Name Unterschrift 
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